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BOLUM BASKAN YARDIMCILARI GOREYV TANIMI

Trabzon Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; Boliim bagkani, boliimiindeki 6gretim iiyelerinden en ¢ok iki kisiyi bagkan
yardimcist olarak atayabilir. Boliim baskan1 gerekli gordiigiinde yardimcilarini
degistirebilir. Bolim baskaninin gorevi sona erdiginde yardimcilarinin gorevi de
sona erer. BoOlim baskan yardimcilari, bolim baskanina gorevlerini yerine
getirmede yardimei olan Ogretim elemanlaridir ve birimde gorev yapan Ogretim
elemanlarinin hiyerarsik amiri degildir. Boliim baskan yardimcilari, bolim
baskanina vekalet etmeleri durumunda, birimde goérevli Ogretim elemanlarinin
hiyerarsik amiri sifatiyla hareket ederler.

GOREYV ve SORUMLULUKLARI

1. Yiiksekogretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere
Gorev, Yetkive | uygun hareket etmek.

Sorumluluklar | 2. Boliimiin kadro ve 0gretim elemani ihtiyacini planlayarak, Boliim Baskanina
sunmak.

3. Derslerin dengeli bir sekilde dagitilmasini saglamak.

4. Der plan1 ve ders igeriklerinin gilincellenerek, diger iiniversitelerle uyumlu hale
getirilmesini saglamak.

5. Boliim kurullaria katilmak.

6. Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesini planlamak.

7. Boliimiin ders ve sinav programlarini hazirlamak, uygulanmasini denetlemek.

8. Boliime ve anabilim dalina akademik eleman yetistirmek amaciyla, yiiksek lisans
ve doktora programlari agilmasini saglamak.

9. Ogretim elemanlar: arasinda yardimlasma ve dayanismayi tesis etmek.

10. Ogretim elemanlarmin gorev siirelerinin uzatilmasi ile ilgili hazirliklart
baslatmak.

11. Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

12. Ogrencilerin devam ve basar1 durumlarimi izlemek.

13. Raporlu ve izinli 6grencilerin durumlarini degerlendirmek.
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14. Bitirme tezi ve lisanstistii tezleri ile ilgili ¢caligmalar1 yiiriitmek.

15. Bolimiin faaliyet raporu, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil
yapilmas1 zorunlu ¢alismalarini yaparak, hazirlanacak raporu dekanliga sunmak.
16. ERASMUS ve FARABI programlari ile ilgili ¢aligmalari koordine etmek.

17. Oziirlii ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

18. Ek ders ddemeleri ile ilgili belgelerin zamaninda dekanliga ulastirilmasini
saglamak.

19. Boliimiin ihtiyaglari ile ilgilenmek.

20. Lisans ve lisansiistii tez danigmaliklarinin belirlenmesi ve 6gretim elemanlarina
dengeli dagitilmasin1 saglamak, ders ve sinav programlarini hazirlamak.

21. Ogrenci konseyi se¢imlerini yapmak.

22. Boliimiin WEB sayfasinin giincellenmesini saglamak.

23. Lisanstistii tez jiirilerinin olusturulmasini saglamak ve izlemek.

24. Ogretim elemanlarmin izin ve gorevlendirme taleplerini izlemek.

25. Ogrenci damgmanlik hizmetlerini arttirmak, Ogrencilerle goriisme saatleri
diizenlemek, sorunlarimi1 dinlemek.

26. Boliim i¢i seminerleri organize etmek.

27. Fakiiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek.

28. Dekan, Dekan Yardimcist ve Boliim Bagkani’nin verecegi diger isleri yapmak.

YETKILERI

- Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
- Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

EN YAKIN YONETICiSI Bslim Baskani
SORUMLULUK

Boliim baskan yardimecilari, yukarida yazili olan biitiin bu goérevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, boliim baskanina kars1 sorumludur.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

Doktora

1. 2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu
Yasal Dayanak | 2. Akademik Tegskilat Yonetmeligi

ilgili Personel Birim Yoneticisi
Tarih 01.09.2026 Tarih 01.09.2026
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