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MEVZUAT/
SORUMLULAR iS AKIS SURECI PROSEDUR/DOKUMA
N
iLGILi BiRiM VE Baslangic 657 SAYILI DMK
PERSONEL

ADAY MEMUR EGIiTiM iSLEMLERi

\

Aday Memurlar i¢in Temel / Hazirlayici Egitim

v

Temel / Hazirlayici Egitime alinacak Aday
Memur listelerinin hazirlanmasi ve Birimlere
yazi ile génderilmesi

\

Temel / Hazirlayici Egitimin Cumhurbaskanhgi
insan Kaynaklari Ofisi Uzaktan Egitim Kapisi
lizerinden verilmesi

\

Temel Egitim / Hazirlayici Egitim derslerinin
bitimine muteakip sinavlarin yapilmasi

\

Egitimlerin sonunda sinavlarin yapilarak
degerlendirilmesi ve sonuglarinin internet
sayfasinda ilan edilmesi

ASALET TASDIKi

\

Aday memurlukta iken Temel / Hazirlayic
egitimlerde basarili olanlarin birimlerinden staj
formlarinin istenmesi

\/

Memurlarin Hizmet Siireleri ve intibaklari
dikkate alinarak Asalet Tasdik Olurlarinin
alinmasi

\/

Yemin Belgelerinin hazirlanarak Yemin
Belgelerinin imzalatilmasi

\

Belgelerin Ozliik Dosyasina konulmasi ve
HITAP ve Personel Otomasyonuna islenmesi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi

elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




