TRABZON ÜNİVERSİTESİ
Siyasal Bilgiler Fakültesi - Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi Bölüm Başkanlığı
	BİLDİRİM FORMU
Haber • Duyuru • Etkinlik

	▌ 1. BİLDİRİM TÜRÜ

	☐
	Haber
	☐
	Duyuru

	☐
	Etkinlik 
	☐
	Diğer: _______________

	▌ 2. BİLDİRİMİ YAPAN PERSONEL BİLGİLERİ

	Adı Soyadı 
	
	Unvan
	

	Form Teslim Tarihi
	
	İmza
	

	▌ 3. BİLDİRİM İÇERİĞİ

	Başlık
	[bookmark: _GoBack]

	Açıklama
Detaylı Bilgi / İçerik Metni
	

	▌ 4. HABER / DUYURU / ETKİNLİK TARİH BİLGİLERİ (Uygulanabilir ise)

	Etkinlik Tarihi
	
	Saat
	

	Son Başvuru Tarihi
	
	Yer / Mekan
	

	Organizatör / Sorumlu
	
	Katılım Şekli
	☐ Yüz yüze   
☐ Online   

	▌ 5. EK DOSYA / MATERYAL BİLGİSİ

	Ekler Var mı?
	☐ Evet (aşağıda belirtiniz)   ☐ Hayır

	Ek Listesi ve Açıklaması
	

	▌ 6. BÖLÜM SEKTRETERİ KULLANIM ALANI

	Bölüm Sekreteri
	
	İmza / Tarih
	


NOTLAR
1. Bu form doldurularak bölüm sekreterliğine teslim edilmelidir. Ayrıca, Bölüm web sayfasında/sosyal medya hesaplarında haber, duyuru ve etkinliklere ilişkin işlemler için ilgili personelin bölüm sekreterliğine 5 gün içinde form aracılığıyla bildirimde bulunması esastır.
2. Bölüm web sayfasında/sosyal medya hesaplarında yayımlanacak haber, duyuru ve etkinliklere ilişkin işlemlerde, belirlenmiş usul ve esaslara uyulması gerekmektedir.
3. Form Bölüm Sekreterliği teslim edildikten sonra (olağanüstü sebepler hariç) 3 iş günü içerisinde ilgili haber/duyuru/etkinlik bölüm web sayfasında yayınlanması esastır.  
4. Haber, duyuru veya etkinliğe ilişkin görsel veya ek dosyaların bulunması hâlinde, ilgili dosyalar uygun formatta hazırlanarak sbky@trabzon.edu.tr  adresine gönderilmelidir.
