T.C.
TRABZON UNIVERSITESI
Siyasal Bilgiler Fakiiltesi

Dokiiman No: KY'S-
IAS/FAC-SIY/03

35. MADDE GOREVLENDIRME iSLEMLERi (DONUS) | ilk Yayin Tarihi: 14.08.2026
Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfa: 1/1
. .. . MEVZUAT/
SORUMLULAR 1S AKIS SURECI PROSEDUR/DOKUMAN
iLGILi BIRIM m 2547/35. MADDESI
N 4
Kadrosunun bulundugu ilgili birimin kadro iadesi talep edilen arastirma gorevlisinin talebinin
incelenmesi ve Universite Yénetim Kuruluna yazilmasi
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Universite Yonetim Kurulunun kararinin Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligina yamD

y

Yiiksekdgretim Kurulu Baskanliginca kadro iadesi uygun gorilen arastirma goérevlisinin
hizmet belgesinin atamasinin yapilmak {izere ilgili Universiteden talep edilmesi
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Karsi Universiteden gelen hizmet belgesine istinaden arastirma gorevlisinin atan@
yapilmasi
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Atamasi yapilan arastirma gérevlisinin ayrilisinin yapilmasi icin karsi Universiteye atama
kararnamesinin gonderilmesi
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Goreve baslayan personelin goreve basladiginin Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligina
bildirilmesi
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Doniis islemi yapilan Personel YOKSIS, Personel Otomasyonu ve HiTAP’a islenmesi, ilgili
evraklarin 6zlik dosyasina eklenmesi
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5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



