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SORUMLULAR IS AKIS SURECI PROSEDUR/DOKUMAN
3628 Sayil Mal Bildiriminde
ILGILI BIRIM Baslangi¢ Bulunulmas, Rigvet ve

MAL BEYANI SURECI

Goreve yeni baslama durumunda bir ay icinde
Goérevden alinma veya goérevden ayrilma durumunda bir ay icerisinde (Emeklilik-istifa)
Sonu 0 ve 5 ile biten yillarda mal bildirimi yenileme geregi nedeniyle

Mal varhiginda aylik net maasinin 5 katini asan bir degisiklik olmasi durumunda bir ay icinde

Mal Bildirim Formu Personel tarafindan doldurularak dilek¢e ekinde bagl bulundugu birimine

verilir.
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Personel Daire Baskanligina bilgi ve geregi icin Ust yazi ile dilekce ve ek olarak Mal Bildirim
Formunun génderilmesi
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Otomasyon sistemine islenmesi ve kisinin 6zlik dosyasinda kaldirilmak Gzere arsive

gonderilmesi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup,
giincelligi elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip

edilmelidir.




