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Gérev Unvan Anabilim Dali Bagkani

Baglh Oldugu | Boliim Baskani
Birim Yoneticisi
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Edecek Kisi

ANABILIM DALI BASKANI GOREV TANIMI

Trabzon Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi
gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine
uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla anabilim dali ile ilgili isleri yapar.

GOREYV ve SORUMLULUKLARI

1. Anabilim dali kuruluna baskanlik eder ve kurul kararlarin yiiriitiir.

2. Anabilim dalinda 6gretim elemanlari arasinda esgiidiimii saglar.

3. Anabilim dalim1 ders dagilimlarini 6gretim elemanlari arasinda dengeli ve makul
bir sekilde yapar.

4. Boliim Bagkanligi ile kendi anabilim dali arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli
bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

Gorev, Yetkive | 5. Ek ders ve smmav iicret cizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde
Sorumluluklan | hazirlanmasini saglar.

6. Anabilim dalinda genel gozetim ve denetim goérevini yapar.

7. Anabilim dalinda egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar.

8. Anabilim dalnin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Boliim
Bagkanligina iletir.

9. Anabilim Dalindaki 6grenci-6gretim elemani iliskilerinin, egitim-6gretimin
amaglart dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

10. Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde
gerceklesmesi amacina yoOnelik olarak Anabilim dalindaki 6gretim elemanlari
arasinda uygun bir iletisim ortaminin olusmasina ¢alisir.

11. Anabilim dalinda arastirma projelerinin diizenli olarak hazirlanmasini ve
stirdiiriilmesini saglar.

12. Anabilim dal1 degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarin1 yiiriitiir.

13. Anabilim dalinin ¢ikt1 yeterliliklerinin belirlenmesini saglar.

14. Anabilim dalinin 6z degerlendirme raporunu hazirlar.

15. Anabilim dalinin stratejik planini hazirlar.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



T.C.
TRABZON UNIVERSITESI
Siyasal Bilgiler Fakiiltesi

Dokiiman No: KYS-

- e : GYS/FAC-SIY/01
ANA BILiM DALI BASKANI GOREV YETKI VE Tl Yoy Tarihi: 25.07.3026

SORUMLULUKLARI Rev. No/Tar.: 00/...
Sayfa:2/3

16. Anabilim dalinin akredite edilmesi i¢in gerekli ¢calismalar1 yapar.

17. Anabilim dalinin degerlendirme ve kalite gelistirme c¢alismalarinin yillik
raporlarini hazirlar ve Boliim Baskanligina sunar.

18. Fakiilte Akademik Genel Kurul i¢in Anabilim dali ile ilgili gerekli bilgileri
saglar.

19. Her egitim-6gretim yariyilinda Anabilim dalinin seminer programlarini hazirlar
ve Boliim Bagkanligina sunar.

20. Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bi¢imde yapilmasini saglar.

21. Ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilabilmesi i¢in danismanlarla toplantilar
yapar.

22. Danigsmanlik yonergesinin uygulanmasini saglar.

23. Ders notlarinin diizenli bir bicimde otomasyon sistemine girilmesini saglar.

24. Derslik kap1 programlari ile 6gretim elemani kap1 programlarinin hazirlanmasini
saglar.

25. Ogretim elemanlarinin hazirlayacaklar ders 6gretim programlarinmn internet
ortaminda ilan edilmesini ve 6grencilere duyurulmasini saglar.

26. Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

27. ERASMUS/FARABI programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglar.
28. Anabilim dalinda European Credits Transfer System (ECTS- AKTS) dikkate
aliarak diploma ekinin hazirlanmasini saglar.

29. Fakiiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerine katilmak,

30. Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

YETKILERI

- Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergceklestirme yetkisine sahip olmak.
- Faaliyetlerin gerceklestirilmesi igin gerekli arag¢ ve gereci kullanabilmek.

EN YAKIN YONETICISI Boliim Baskan Yardimcist
SORUMLULUK

Anabilim dali bagkani, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, boliim baskanina kars1 sorumludur.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

Doktora

1. 2547 Sayil1 Yiiksek Ogretim Kanunu

Yasal Dayanak 2. Akademik Teskilat Yonetmeligi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



T.C.
TRABZON UNIVERSITESI
Siyasal Bilgiler Fakiiltesi

Dokiiman No: KYS-
GYS/FAC-SIY/01
ik Yayn Tarihi: 28.07.2026

ANA BiLiM DALI BASKANI GOREV YETKi VE

SORUMLULUKLARI Rev. No/Tar.: 00/...
Sayfa:3/3
ilgili Personel Birim Yoneticisi
Tarih 01.09.2026 Tarih 01.09.2026
Unvani Adi Soyadi Biisra BAYRAKTUTAN KARACI Unvani Adi Soyadi Prof. Dr. Nihat YILMAZ
imza imza
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