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TRABZON ÜNİVERSİTESİ 
SİYASAL BİLGİLER FAKÜLTESİ 

WEB SAYFASI VE SOSYAL MEDYA KOMİSYONU TOPLANTI 
TUTANAĞI 

 
 
Sayı  : 1 
Tarih  : 11.02.2026  
 
Toplantıya Katılanlar            : 
1. Doç. Dr. Çağrı ÇOLAK     Başkan 
2. Doç. Dr. Yusuf GÜNEYSU    Üye 
3. Doç. Dr. Özkan YALÇIN Üye 
4. Arş. Gör. Beyza UGUR DEMİR Üye  
5. Büşra BAYRAKTUTAN KARACI   Üye (Raportör) 
 
Toplantıya Katılmayanlar            : 
1. Arş. Gör. Elif ÇUKUR     Üye 
 
GÜNDEM  

1. Komisyonun fakülte ve bölümlerin web sayfası ve sosyal medya hesaplarına yönelik görevlerinin 
görüşülmesi 

2. Fakülte ile bölümlerin web sayfası ve sosyal medya hesaplarındaki kullanıcı yetkilerine yönelik iş 
bölümünün belirlenmesi 

3. Fakültenin web sayfası ve sosyal medya hesabındaki paylaşımlarda referans alınacak ölçütlerin 
belirlenmesi 

4. Bölümlerin web sayfası ve sosyal medya hesabındaki paylaşımlarda referans alınacak ölçütlerin 
belirlenmesi 

 
KARAR 

Fakülte Web Sayfası ve Sosyal Medya Komisyonumuz 11.02.2026 Çarşamba günü saat 14.00’da Fakülte 
Toplantı Salonunda toplandı.  Yapılan görüşmeler sonunda; 

1. Komisyonun fakülte ve bölümlerin web sayfası ve sosyal medya hesaplarına yönelik görevlerinin 
görüşüldü ve Ek 1’deki şekliyle karara bağlandı. 

2. Fakülte ile bölümlerin web sayfası ve sosyal medya hesaplarındaki kullanıcı yetkilerine yönelik iş 
bölümünün belirlenmesi görüşüldü ve Ek 2’deki şekliyle karara bağlandı. 

3. Fakültenin web sayfası ve sosyal medya hesabındaki paylaşımlarda referans alınacak ölçütlerin 
belirlenmesi görüşüldü ve Ek 3’teki şekliyle karara bağlandı. 

4. Bölümlerin web sayfası ve sosyal medya hesabındaki paylaşımlarda referans alınacak ölçütlerin 
belirlenmesi görüşüldü ve Ek 4’teki şekliyle karara bağlandı. 
 

Ek: 
1. Komisyonun görevleri 
2. Fakülte ile bölümlerin web sayfası ve sosyal medya hesaplarındaki kullanıcı yetkileri çizelgesi 
3. Fakültenin web sayfası ve sosyal medya hesabındaki paylaşımlarda referans alınacak ölçütler 
4. Bölümlerin web sayfası ve sosyal medya hesabındaki paylaşımlarda referans alınacak ölçütler 
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Ek 1:   

Komisyonun Görevleri 

 
 Fakülte ve bölümlerin web sayfası ve sosyal medya hesaplarına yönelik kullanıcı yetkilerinin paylaştırılması, 

 Fakültenin web sayfası ve sosyal medya hesabındaki paylaşımlarda referans alınacak ölçütlerin belirlenmesi, 

 Bölümlerin web sayfası ve sosyal medya hesabındaki paylaşımlarda referans alınacak ölçütler arasında 

koordinasyonun sağlanması. 



Ek 2:   

Fakülte ile Bölümlerin Web Sayfası ve Sosyal Medya Hesaplarındaki Kullanıcı Yetkileri Çizelgesi 

 

Siyasal Bilgiler Fakültesi Kurumsal Web Sayfası Yetkileri 

 Fakülte Yazı İşleri Memuru: Banner’ın üstünde yer alan üst menüdeki sekmelerin içeriğinin doldurulması 

 Araştırma Görevlileri: Bannerlar ve onun altında yer alan link, haber, duyuru ve etkinlik kısımlarının 

doldurulması. 

Siyasal Bilgiler Fakültesi Sosyal Medya Hesapları Yetkileri 

 Araştırma Görevlileri: Haber, duyuru ve etkinliklere ilişkin içerik paylaşımının yapılması.  

 

Bölümlerin Kurumsal Web Sayfası Yetkileri 

 Bölüm Sekreteri: Banner’ın üstünde yer alan üst menüdeki sekmelerin içeriğinin doldurulması  

 Web Sayfasından Sorumlu Bölüm Başkan Yardımcısı: Bannerlar ve onun altında yer alan link, haber, duyuru 

ve etkinlik kısımlarının doldurulması. 

Bölümlerin Sosyal Medya Hesapları Yetkileri 

 Araştırma Görevlileri: Haber, duyuru ve etkinliklere ilişkin içerik paylaşımının yapılması. 

 



Ek 3:   

Fakültenin Web Sayfası ve Sosyal Medya Hesabındaki Paylaşımlarda Referans Alınacak Ölçütler 

 

Doldurulacak içeriklerde içerik – alan uyumunun sağlanmasına dikkat edilmelidir. Örneğin; etkinlik, haber alanına 

değil; etkinlik kısmında yer almalıdır. Ancak etkinlik sonrası fotoğraflar ile haber metni oluşturulabilir. 

 

Eğitim-öğretim süreçlerine ilişkin rutin haber, duyuru ve etkinliklerin dışında fakülte Web sayfası ve sosyal medya 

hesabında paylaşılacak konular: 

 Öğretim üyelerinin üniversite dışındaki kurumlarda davetli konuşmacı olarak yer alması, 

 Öğretim üyelerinin üniversite dışındaki kurumlardan ödül alması, 

 Öğretim üyelerinin resmî kurumları ziyareti, 

 Fakülte bünyesinde gerçekleştirilen etkinlikler, 

 Öğretim üyelerinin yer aldığı projeler, 

 Ders ve sınav programları (bölümden link verilerek), 

 Yeni bölüm ve program açma duyuruları, 

 Öğrenci burs ve kısmi zamanlı çalışma duyuruları. 

 

Yukarıdaki konularda paylaşılacak görsellerde öğretim üyesinin resmî bir kıyafet giymesi, ziyaret ettiği kurumun 

kimliğini yansıtacak bir arka planın önünde fotoğraf çekilmesi ve konuşma yaptıysa hitap ettiği hazirunun da 

fotoğrafının çekilmesi dikkat edilmesi gereken hususlardır. 

 

Not: Paylaşımlarda standart sağlanması adına geçmişe dönük silme işlemleri gerçekleştirilecektir.



Ek 4:   

Bölümlerin Web Sayfası ve Sosyal Medya Hesabındaki Paylaşımlarda Referans Alınacak Ölçütler 

 

Doldurulacak içeriklerde içerik – alan uyumunun sağlanmasına dikkat edilmelidir. Örneğin; etkinlik, haber alanına 

değil; etkinlik kısmında yer almalıdır. Ancak etkinlik sonrası fotoğraflar ile haber metni oluşturulabilir. 

 

Eğitim-öğretim süreçlerine ilişkin rutin haber, duyuru ve etkinliklerin dışında bölüm Web sayfası ve sosyal medya 

hesabında paylaşılacak konular: 

 Öğretim üyelerinin üniversite içindeki bir birimde davetli konuşmacı olarak yer alması, 

 Öğretim üyelerinin üniversite içindeki bir birimden ödül alması, 

 Bölüm bünyesinde gerçekleştirilen etkinlikler, 

 Öğretim üyelerinin yaptığı WOS ve Scopus yayınlar, 

 Öğretim üyesinin doçent ünvanı alması, 

 Araştırma görevlisinin doktor ünvanı alması, 

 Ders ve sınav programları. 

 Öğretim üyelerinin ders, yoklama veya sınav ile ilgili duyuruları. 

 

Yukarıdaki konularda paylaşılacak görsellerde öğretim üyesinin resmî bir kıyafet giymesi, ziyaret ettiği kurumun 

kimliğini yansıtacak bir arka planın önünde fotoğraf çekilmesi ve konuşma yaptıysa hitap ettiği hazirunun da 

fotoğrafının çekilmesi dikkat edilmesi gereken hususlardır. 

 

Not: Paylaşımlarda standart sağlanması adına, web sayfasından sorumlu bölüm başkan yardımcıları ile geçmişe dönük 

silme işlemleri gerçekleştirilecektir. 


