GOREVDEN AYRILMA

NAKIL iLE AYRILMA

v
Karsi kurumda nakil i¢in talep yazisinin gelmesi ve
ilgili birimin gérusunun istenmesi olumlu ise Rektor
onayina sunulmasi

v

Uygun degilse karsi kuruma bildirilmesi

v
Uygunsa karsl kuruma muvafakat uygun yazisinin
ve sicil 6zetinin gonderilmesi

v
Karsi kurumdan kararname ve atama yazisinin
alinmasi ve calistigi birimine génderilmesi

v
Calistigi birimden ilisiginin kesilmesi ve Personel
Daire Baskanligina génderilmesi

Gorevden ayrilan kisinin otomasyondan ve
DPB'den dustlmesi ve HITAP'a islenmesi

Akademik ise YOKSIS'ten dUstlmesi

v
Dizi pusulasi ile birlikte 6zlUk dosyasinin karsi
kuruma goénderilmesi kalan evrakin arsive
kaldirilmasi

ISTIFA iLE AYRILMA

v

Gorevden ayrilacak kisinin dilekgesinin gorevli
olduguna birime vermesi

v

ilgili birim dilekgeyi Personel Daire Baskanligina
gonderilmesi

v
istifa olurunun hazirlanmasi ve Rektor tarafindan
onaylanmasi

v

RektorlUk onayinin ilgili birime gonderilmesi

v
ilgili birim ilisik kesme ve SGK bildirgesini
hazirlayarak Personel Daire Baskanligina bildirilmesi

v
Personel otomasyonu, DPB ve HIiTAP'a islenmesi.
Akademik ise YOKSIS'ten dUsilmesi

VEFAT ILE AYIRLMA

Vefat eden kisinin biriminden konuyla ilgili Gist yazi ve eklerinin Personel Daire Baskanligina
gonderilmesi

Gerekli evraklar ve hizmet belgesi eklenerek SGK’ya gonderilmesi

Vefat eden personelin otomasyon kayitlarindan, HiTAP'tan ve DPB'den diisurilmesi. Akademik
ise YOKSiS'ten disiilmesi,



