YURT DISI GECICi GOREV YOLLUGU ODENMESI i$ AKISI

Odenek
talep edilir.
A Yurt disi gegici gorev yollugu
H 4 6denmesine iligkin (talep,
Harcama Bilgi Girisi FYK karari, ucak bileti,
ekranindan Harcama Tiirui konaklama faturasi, taksi |«
KONTROL: Odenek ve Harcama Alt Tir{ secimi ucreti, kat.|I|n.1 Gcreti ..
Veri Giri Gérevlisi | yarm? /€|  Yapildiktan sonra, belgelerILGILIBIRIME
) kullanilabilir “Odenek verilir.
Sorgula” butonu tiklatilarak
o6denek sorgulamasi yapilir.
E
Harcama Talimati v T
ve Onay Belgesi Veri girig gorevlisi Veri giris gorevlisi tarafindan
onaylanmasi igin Harcama Goriintiile Mali Yénetim Sistemi (MYS) .
veri girig gorevlisi ekranindan Harcama Yénetimi/ Odeme .
tarafindan Harcama Talimati Harcamalar/Harcamalar/ «_E igin verilen Heyl ligiliye
Gergeklestirme ve Onay Belgesini Yeni Harcama butonu belgeler tam ve tamamlatilir.
Gorevlisine olusturur. tiklanarak yolluk 6demesi ile uygun mu?
ilgili bilgiler “Harcama Bilgi

gonderilir. Y

KONTROL:
Veri Girig Gorevlisi

Girisi sayfasina girilir.

Y

Hata nedeni belirtilerek
o6deme emri ve ekleri
ilgili birime iade edilir.

A
H

Harcama Yetkilisi

SGDB Muhasebe Birimi
tarafindan alinan evrak
incelendikten sonra 6deme
ilgilinin banka IBAN numarasina
yapilir.

tarafindan onaylanan
Odeme Emri Belgesi,
MYS lzerinden
muhasebe birimine
gonderilir.

Belge
onaylandi
mi?

Harcama Talimati ve
Onay Belgesi harcama
yetkilisine gonderilir.

A

Yurtdisi Gorev Yollugu

Bildirim Formu ( su an igin m K
Veri girig gorevlisi tarafindan giktisi MYS izerinden Ogjt?:uE:k:;g:::T(ur
Belge alinan Harcama Talimati ve Onay olusturulamadigindan) veri Sdeme Emri Bel e;i
onaylandi E—» Belgesi gergeklestirme gorevlisi ve » giris gorevlisi tarafindan excel > hazirlanir g
mi? harcama yetkilisi tarafindan ortaminda olusturulur. Yolluk erceklestirme ’érevlisi
imzalanir. talebinde bulunan personel gercexies 8
. PR tarafindan onaylanir,
ve gergeklestirme gorevlisi

tarafindan imzalanir.
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